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गण्डकी प्रदेश सरकार 

मखु्यमन्री तथा मजन्रपररषद्को कायावलय 

पोखरा, नेपाल 

 

सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावली, २०६५ 
को ननयम ३ बमोजिम प्रकाजशत वववरण 

आ.व.२०८०/8१ दोस्रो रैमानसक (२०८० कानतवक देजख पौषसम्म) 

१. कायावलयको स्वरूप र प्रकृनत 

नेपालको संववधानको ममवअनरुूप संघीयताको अभ्यासलाई मूतव बनाउन िनताको अपेक्षाबमोजिम प्रदेश 
शासन सञ्चालन गरी प्रदेशका नागररकको िीवनस्तरमा सधुार गनव तथा ववकास र समवृिको अपेक्षा पूरा 
गनव गण्डकी प्रदेश सरकार दृढ संकल्पका साथ अगानड बवढरहेको छ। प्रदेशको अनधकार सूचीअनसुारका 
जिम्मेवारी पूरा गनव प्रदेश सरकार, मजन्रपररषद् बाट स्वीकृत कायव ववभािन ननयमावली, २०७४ अनसुार 
मखु्यमन्री तथा मजन्रपररषद्को कायावलयले आफ्नो कायवसम्पादन गदै आएको छ। 

क) दूरदृष्ीीः 
नेपालको संववधान तथा कानूनद्वारा प्रत्याभतू अनधकार र दावयत्व पालना गरी िवाफदेही, पारदशी, 
सहभानगतामूलक एवं िनमखुी सेवा प्रवाहमाफव त ्सशुासन कायम गने। 

ख) उद्दशे्यीः 
• प्रदेशको सावविननक सेवा प्रवाहलाई पारदशी, पररणाममखुी, िवाफदेही र िनउत्तरदायी बनाइ 

प्रदेशको ववकास र समवृि हानसल गने। 

• प्रदेशमा भरपदो, ववश्वसनीय, मिबतु सरुक्षा प्रबन्ध नमलाइ शासकीय सबलीकरण गने। 

ग) रणनीनतीः 
• अन्तर तह, अन्तर ननकायको सहकायव र समन्वयमा प्रदेश सरुक्षा, ववकास तथा सशुासनको 

प्रत्याभतू गने। 

• प्रदेश मातहतका मन्रालय तथा कायावलयहरुको कायवको समन्वय,  सपुरीवेक्षण, अनगुमनतथा 
मूल्याङ्कन र ननयन्रण गने। 

• मानव अनधकारको संरक्षण र सम्विवन गने। 

• ननवावचन कायवमा सहयोग र समन्वय गने। 

• प्रदेशस्तरीय मानव संशाधन ववकास योिना तिुवमा र कायावन्वयन  गने। 

• प्रदेशस्तरमा सावविननक सेवा ववतरणको न्यूनतम मापदण्ड ननधावरण र सेवाग्राही सन्तषु्ी सवेक्षण 
तथा सेवा प्रवाहको अनगुमन गने। 
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२. कायवक्षरेीः 
प्रदेश सरकार कायवववभािन ननयमावली, २०७४ बमोजिम यस कायावलयले सम्पादन गनुवपने कायवहरू 
देहायानसुार रहेका छन:्- 
ि.स. कायव जिम्मेवारी 
1.  प्रदेश मखु्यमन्री तथा मजन्रपररषद्को कायावलय सम्बन्धी 
2.  प्रदेशनभरको शासन व्यवस्थाको सामान्य ननदेशन, ननयन्रण र सञ्चालन 

3.  प्रदेश सरकारको कायव ववभािन तथा कायव सञ्चालन 

4.  प्रदेश सरकारको नीनत, योिना तिुवमा, स्वीकृनत, कायावन्वयन अनगुमन र मूल्याङ्कन 

5.  प्रदेश सरकारको कायवसम्पादन ननयमावली तिुवमा र कायावन्वयन 

6.  प्रदेश मन्रालयको कायवको समन्वय, सपुरीवेक्षण, अनगुमन तथा मूल्याङ्कन 

7.  प्रदेश मजन्रपररषद्का ननणवयको प्रमाणीकरण, कायावन्वयन र अनगुमन 

8.  प्रदेश मजन्रपररषद् मा पेश हनु ेननयम र आदेशको तिुवमा, स्वीकृनत तथा प्रमाणीकरण 
9.  प्रदेशनभरको रािनीनतक, आनथवक, सामाजिक, शाजन्त सवु्यवस्था एवं प्रशासननक गनतववनधहरूको 

अद्यावनधक िानकारी र सम्बोधन 
10.  मानव अनधकारको संरक्षण र प्रवविन 
11.  सशुासन, भ्रष्ाचार ननयन्रण र प्रशासन सधुार 
12.  सङ्घीय संवैधाननक ननकाय तथा आयोग, प्रदेश लोक सेवा आयोग, मखु्य न्यायानधवक्ताको कायावलय, 

प्रदेश नीनत तथा योिना आयोग, गण्डकी प्रदेश प्रजशक्षण प्रनतष्ठान र गण्डकी ववकास प्रानधकरण र 
अन्य सङ्घीय, प्रादेजशक आयोगसँग सम्पकव  र समन्वय 

13.  सङ्घीय सरकारको स्वीकृनत बमोजिम दद्वपक्षीय वा बहपुक्षीय स्तरमा भएका सजन्ध, सम्झौता वा 
सहमनत कायावन्वयन 

14.  प्रदेश प्रमखुको ननदेशन कायावन्वयन र प्रनतवदेन 
15.  प्रदेश संसदको अनधवेशन आह्वान र अन्त्य सम्बन्धी 
16.  अन्तरप्रदेश पररषद्, अन्तरप्रदेश समन्वय, प्रदेश समन्वय पररषद् र सङ्घ तथा स्थानीय तहसँगको 

समन्वय र अन्तसवम्बन्ध  
17.  प्रदेशस्तरका आयोग तथा ननकायहरूको गठन एवं सञ् चालन र पदानधकारीहरूको ननयजुक्त एवं सेवा 

सवुवधा सम्बन्धी नीनत तथा कानूनको तिुवमा र कायावन्वयन 
18.  स्थानीय तहका पदानधकारीको सेवा, सवुवधा सम्बन्धी, स्थानीय सेवा तथा कायावलय व्यवस्था सम्बन्धी 

कानून तिुवमा 
19.  ननवावचन कायवमा सहयोग र समन्वय 
20.  प्रदेशस्तरीय मानव संशाधन ववकास योिना तिुवमा र कायावन्वयन 
21.  प्रदेश ननिामती सेवा र अन्य प्रदेश सरकारी सेवा सञ् चालन सम्बन्धी नीनत, कानून तथा मापदण्ड 

तिुवमा एवं कायावन्वयन, कमवचारी प्रशासन र अनभलेख व्यवस्थापन 
22.  प्रदेशस्तरका सरकारी ननकायको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण, स्वीकृनत र व्यवस्थापन परीक्षण 
23.  प्रदेशस्तरीय तानलम सम्बन्धी नीनत, मापदण्ड ननधावरण, स्तरीकरण, तानलम सञ् चालन तथा राविय र 

प्रदेशस्तरीय तानलम केन्रसँग सम्पकव  एवं समन्वय 
24.  प्रदेशस्तरमा सावविननक सेवा ववतरणको न्यूनतम मापदण्ड ननधावरण र सेवाग्राही सन्तवुष् सवेक्षण तथा 



3 
 

ि.स. कायव जिम्मेवारी 
सेवा प्रवाहको अनगुमन 

25.  प्रदेशको आवनधक योिना तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन तथा मूल्याङ्कन र प्रदेशको तथ्याङ्क 
व्यवस्थापन 

26.  राविय तथा अन्तरप्रदेश ववकास आयोिनाको समन्वय र सशतव अनदुानको सदपुयोग 
27.  प्रदेशको मध्यमकालीन खचव संरचना 
28.  ददगो ववकास लक्ष्य कायावन्वयन, अनगुमन तथा मूल्याङ्गन, समन्वय, सहिीकरण र स्रोत व्यवस्थापन 
29.  प्रदेश शाजन्त सरुक्षा र सवु्यवस्था सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड र योिना तिुवमा तथा 

कायावन्वयन, ननयमन, सूचना सङ्कलन, मूल्याङ्कन र प्रनतवेदन तथा सङ्घसँगको समन्वय र सहकायव 
30.  अनत ववजशष् व्यजक्त, महत्त्वपूणव भौनतक संरचना,  संवदेनशील सावविननक स्थल तथा समारोहको 

सरुक्षा 
31.  सङ्घीय र प्रदेश सरुक्षा ननकायसँगको सम्पकव , सम्बन्ध, सूचना आदान प्रदान र समन्वय 
32.  प्रदेश प्रहरी सम्बन्धी कानून तिुवमा, प्रदेश प्रहरीको सञ् चालन, व्यवस्थापन र ननयमन 
33.  प्रदेशनभरको अपराध अनसुन्धान, सूचना सङ्कलन, रोकथाम, ननयन्रण तथा समन्वय 
34.  सामदुावयक प्रहरी 
35.  प्रदेशनभरको सडक सरुक्षा र ट्रावफक व्यवस्थापन 
36.  अन्तरावविय सीमा के्षरमा हनुे अपराध र गनतववनधको सूचना सङ्कलन, ववश् लेषण र उपयोग तथा 

अन्तरावविय सीमा सरुक्षामा सहयोग 
37.  सङ्घीय मापदण्ड बमोजिम हातहनतयार, खरखिाना तथा ववष्फोटक पदाथवको ननयमन 
38.  स्थानीय प्रशासनको सञ् चालन, व्यवस्थापन र समन्वय 
39.  ननवारक निरवन्द र स्थानहद सम्बन्धी 
40.  उपानध, सम्मान तथा ववभषूण नसफाररस  
41.  प्रदेशस्तरमा सावविननक नबदा, उत्सव, उदी आददको व्यवस्थापन   
42.  ववपद् व्यवस्थापन, िोजखम न्यूनीकरण र ववपद् प्रनतकायव, प्रदेश ववपद् व्यवस्थापन कोष स्थापना र 

सञ् चालन, स्थानीय ववपद् कोषमा सहयोग, तथ्याङ्क व्यवस्थापन, अध्ययन तथा अनसुन्धान, ववपद् िोजखम 
के्षर नक्साङ्कन र बस्ती स्थानान्तरण सम्बन्धी प्रदेशको नीनत, कानून, मापदण्ड र योिना तिुवमा, 
कायावन्वयन र ननयमन  

43.  प्रदेश अनसुन्धान ब्यरुो  
44.  प्रादेजशक कारागार तथा वहरासतको व्यवस्थापन र सरुक्षा, थनुवुा तथा कैदीहरूको मानव अनधकारको 

संरक्षण र एक प्रदेशबाट अको प्रदेशमा अनभयकु्त, थनुवुा वा कैदीको स्थानान्तरण सम्बन्धी 
45.  प्रदेशस्तरमा ददगो शाजन्त व्यवस्थापन तथा द्वन्द्वबाट पीनडत तथा ववस्थावपत व्यजक्तको पनुस्थावपना 

सम्बन्धी 
46.  प्रदेश सभामा पेश हनुे ववधेयक तिुवमा र प्रमाणीकरण सम्बन्धी 
47.  प्रदेश सम्बन्धी कानून ननमावणमा राय, परामशव  
48.  कानून, न्याय तथा प्रदेश सभा मानमला सम्बन्धी 
49.  आधारभतू मानव अनधकारको संरक्षण, नागररक स्वतन्रताको रक्षा तथा प्रविवनमा सहयोग 
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ि.स. कायव जिम्मेवारी 
50.  ननीःशलु्क कानूनी सहायता सम्बन्धी 
51.  प्रदेशनभर न्यावयक र अधवन्यावयक ननकायले गरेका फैसला कायावन्वयन 
52.  प्रदेशनभरका गैरसरकारी संघसंस्थाहरूको अनभलेख र समन्वय 
53.  वववाद व्यवस्थापन 
54.  फौिदारी कायवववनध कानूनको कायावन्वयन 
55.  अपराध तथा यातना पीनडतको पनुस्थावपना र क्षनतपूनतव 
56.  सरकारी प्रयोिनका लानग िग्गा अनधग्रहण तथा सम्पजत्त प्रानि सम्बन्धी प्रदेश नीनत तथा कानून 

तिुवमा, कायावन्वयन र ननयमन तथा िग्गा वववाद समाधान 
57.  पाररवाररक मानमला (वववाह, सम्पजत्त हस्तान्तरण, सम्बन्ध ववच्छेद, टुहरुा, धमवपरु, धमवपरुी 

उत्तरानधकार र संयकु्त पररवार) सम्बन्धी नीनत, कानून र मापदण्ड तिुवमा, कायावन्वयन र ननयमन 
58.  सत्यननरुपण तथा मेलनमलाप र बेपत्ता पाररएका व्यजक्त सम्बन्धी 
59.  प्रदेशस्तरको ववद्यतुीय सञ् चार माध्यम सञ् चालन नीनत, कानून र मापदण्ड तिुवमा, कायावन्वयन र 

ननयमन 
60.  छापा सञ् चार माध्यम र इन्टरनेटमा आधाररत अनलाइन सञ्चार माध्यमको दताव, अनमुनत, 

आचारसंवहता ननधावरण र अनगुमन, अनभलेखाङ्कन, वगीकरण, सञ् चालन र ननयमन 
61.  प्रसे सूचना प्रवाह, सूचना सामाग्रीको उत्पादन, प्रकाशन र ववतरण 
62.  श्रमिीवी सञ्चारकमीहरूको न्यूनतम पाररश्रनमक अनगुमन 
63.  प्रदेशस्तरीय प्रसे रजििार सम्बन्धी 
64.  प्रदेशस्तरमा तारयकु्त र ताररवहत ब्रोडव्याण्ड पूवावधारको ववकास, व्यवस्थापन र ननयमन 
65.  साइबर सरुक्षा अनगुमन 
66.  प्रदेशस्तरमा सूचना प्रववनधको प्रविवन, सूचना प्रववनध पाकव को ननमावण, सञ् चालन र ननयमन 
67.  प्रदेशनभर टेनलसेन्टर सञ् चालन, व्यवस्थापन र ननयमन 
68.  केबलुमा आधाररत टेनलनभिनको इिाित, नवीकरण र ननयमन 
69.  सूचनाको हक सम्बन्धी प्रदेश नीनत, कानून तथा मापदण्ड तिुवमा र कायावन्वयन 
70.  चलजचर ननमावण, हल सञ् चालन तथा प्रदशवन अनमुनत र ननयमन 
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३. ननकायमा रहने कमवचारी सङ्खख्या र कायव वववरणीः 

मखु्यमन्री तथा मजन्रपररषद्को कायावलय, गण्डकी प्रदेशको संगठन संरचना 

 

 

 

 

िम्मा दरबन्दी सङ्खख्या - 83 

मखु्यमन्री सजचवालय 

अनधकृत (9/10/सा.प्र.)-1 

अनधकृत (7/8/सा.प्र.)-1 

कम््यटुर सहायक/अनधकृत (5/6 ववववध)-1 

कानून तथा संवैधाननक मानमला महाशाखा 
सजचव (रा.प. प्रथम, न्याय, कानून)-1 

सहायक/अनधकृत (5/6 सा.प्र.)-1 

आन्तररक मानमला तथा सञ्चार महाशाखा 
सजचव (प्रशासन/रा.प. प्रथम)-1 

सहायक/अनधकृत (5/6 सा.प्र.)-1 

शाजन्त सरुक्षा तथा ववपद् व्यवस्थापन शाखा 
अनधकृत (9/10/सा.प्र.)-1 

अनधकृत (7/8/सा.प्र.)-१ 

सहायक/अनधकृत (5/6 सा.प्र.)-१ 

प्रदेश वकताबखाना तथा सञ्चार समन्वय शाखा 
अनधकृत (9/10/सा.प्र.)-1 

अनधकृत (7/8/सा.प्र.)-2 

कम््यटुर ईजन्िननयर (7/8/ववववध)-1 

सहायक/अनधकृत (5/6 सा.प्र.)-२ 

कम््यटुर सहायक/अनधकृत (5/6 ववववध)-१ 

प्रदेश सभा, मानवअनधकार तथा संवैधाननक 
मानमला शाखा 

अनधकृत (9/10/सा.प्र.)-1 

अनधकृत (7/8/सा.प्र.)-१ 

सहायक/अनधकृत (5/6 सा.प्र.)-1 

प्रमखु सजचव 

रािपरावङ्कत ववजशष् शे्रणी-1 

 

 

रा 

सजचवालय 

अनधकृत 7/8 (सा.प्र.)-1 

बैठक तथा प्रशासन महाशाखा 
सजचव (प्रशासन/रा.प. प्रथम)-1 

सहायक/अनधकृत (5/6 सा.प्र.)-1 

शासकीय सधुार तथा समन्वय महाशाखा 
सजचव (प्रशासन/रा.प. प्रथम)-1 

सहायक/अनधकृत (5/6 सा.प्र.)-1 

बैठक तथा प्रशासन शाखा 
अनधकृत (9/10/सा.प्र.)-1 

अनधकृत (7/8/सा.प्र.)-२  

लेखा अनधकृत (7/8/लेखा)-1 

सहायक/अनधकृत (5/6 सा.प्र.)-2 

सहायक/अनधकृत (5/6/लेखा)-1 

कम््यटुर सहायक/अनधकृत (5/6 ववववध)-1 

सहायक (4/5/सा.प्र.) -१ 

हलकुा सवारी चालक-1६ 

कायावलय सहयोगी -16 
 

 िनशजक्त व्यवस्थापन शाखा 
अनधकृत (9/10/सा.प्र.)-1 

अनधकृत (7/8/सा.प्र.)-१ 

सहायक/अनधकृत (5/6 सा.प्र.)-1 

कम््यटुर सहायक/अनधकृत (5/6 ववववध)-1 

 

 

योिना, अनगुमन तथा ननतिा व्यवस्थापन शाखा 
अनधकृत (9/10/सा.प्र.)-1 

अनधकृत (7/8/सा.प्र.)-१ 

सहायक/अनधकृत (5/6 सा.प्र.)-१ 

शासकीय सधुार शाखा 
अनधकृत (9/10/सा.प्र.)-1 

अनधकृत (7/8/सा.प्र.)-१ 

कम््यटुर अनधकृत (7/8/ववववध) -1 

सहायक/अनधकृत (5/6 सा.प्र.)-1 

 

कानून तिुवमा, रािपर प्रकाशन तथा फैसला 
कायावन्वयन शाखा 

अनधकृत (9/10/कानून)-1 

कानून अनधकृत (7/8/कानून)-२ 
सहायक/अनधकृत (5/6 सा.प्र.)-१ 

कम््यटुर सहायक/अनधकृत (5/6 ववववध)-1 
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मखु्यमन्री तथा मजन्रपररषद्को कायावलय, गण्डकी प्रदेशको दरबन्दी तेररि र पदपूनतव वववरण 

ि.सं. पद सेवा समूह शे्रणी/तह 
दरबन्दी 
संख्या पदपूनतव ररक्त कैवफयत 

1.  प्रमखु सजचव प्रशासन  रा.प.ववजशष् १ 1 -  

2.  सजचव प्रशासन  रा.प.प्रथम ३ २ -  

3.  सजचव न्याय कानून रा.प.प्रथम 1 1 -  

4.  उपसजचव प्रशासन सामान्य 
प्रशासन 

नवौं/दशौं ८ 6 2 
 

5.  उपसजचव न्याय कानून रा.प.दद्वतीय १ १ -  

6.  
शाखा अनधकृत प्रशासन सामान्य 

प्रशासन 
सातौं/आठौं 

11 ८ 3 
 

7.  लेखा अनधकृत प्रशासन लेखा सातौं/आठौं १ 1 -  

8.  कम््यटुर अनधकृत  ववववध  सातौं/आठौं १ ० 1  

9.  कम््यटुर इजन्िननयर इजन्ि.  सातौं/आठौं १ 0 १  

10.  कानून अनधकृत न्याय कानून रा.प.ततृीय २ २ - 
 

11.  सहायक/अनधकृत प्रशासन सामान्य 
प्रशासन 

पाँचौ/छैटौं १४ 14 - 
 

12.  सहायक/अनधकृत प्रशासन लेखा पाँचौ/छैटौं १ 0 1 
 

13.  सहायक/अनधकृत 
(कम््यटुर) 

ववववध  पाँचौ/छैटौं ५ 5 - 
 

14.  सहायक (प्रशासन) प्रशासन सामान्य 
प्रशासन 

चौथो/पाचँौ  १ १ - 
 

15.  हलकुा सवारी चालक प्रशासन सामान्य 
प्रशासन 

शे्रणीवववहन १६ 1६ - 
 

16.  कायावलय सहयोगी प्रशासन सामान्य 
प्रशासन 

शे्रणीववहीन १६ १६ - 
 

 िम्मा    83 ७४ 9  

 

कायववववरणीः 
(क) बैठक तथा प्रशासन महाशाखा 
1. शासन व्यवस्थाको सामान्य ननदेशन, ननयन्रण र सञ् चालन, 
2. प्रदेश सरकारको कायव ववभािन र कायवसम्पादन, 
3. कायवसम्पादन करार, 
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4. प्रदेश ननिामती सेवा र अन्य प्रदेश सरकारी सेवा सञ्चालन सम्बन्धी नीनत, कानून तथा 
मापदण्डको कायावन्वयन र अनभलेख व्यवस्थापन,  

5. प्रदेशस्तरका सरकारी ननकायको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण, 
6. कमवचारी ननयजुक्त, पदस्थापन, सरुवा, बढुवा, कायव सम्पादन मूल्याङ्कन, हाजिरी, नबदा, परुस्कार, 

ववभागीय कारबाही, ननवजृत्तभरण, अवकाश, उपदान आदद,  
7. स्वदेशी तथा वैदेजशक अध्ययन, तानलम, सेनमनार, छारवजृत्तमा मनोनयन, 
8. संवैधाननक ननकाय, प्रदेश लोक सेवा आयोग र अन्य सङ्घीय तथा प्रादेजशक आयोग/कायावलयसँगको 

सम्पकव  र समन्वय,  

9. राविय तथा प्रदेशस्तरका तानलम केन्रसँगको सम्पकव  र समन्वय, 
10. प्रदेश सरकारको नीनत स्वीकृनत र कायावन्वयन, 
11. प्रदेश मजन्रपररषद्का ननणवय प्रमाणीकरण, सावविननकीकरण, कायावन्वयन र अनगुमन, 
12. प्रदेश प्रमखुको कायावलयसँग सम्पकव  र समन्वय, 
13. ननवावचन कायवमा सहयोग र समन्वय, 
14. प्रदेशस्तरका आयोग तथा ननकायहरूको गठन तथा सञ् चालन र पदानधकारीहरूको ननयजुक्त, सेवा, 

सवुवधा सम्बन्धी नीनत तिुवमा तथा कानूनको कायावन्वयन, 
15. प्रदेश संसदको अनधवेशन आह्वान र अन्त्य, 
16. मखु्यमन्रीको ननिी सजचवालय र मखु्यमन्री ननवासमा रहेको सजचवालयको काममा सहिीकरण र 

समन्वय, 
17. कायावलयको ववत्तीय अनशुासन, दैननक आनथवक प्रशासन सञ् चालन, सावविननक खररद र जिन्सी 

व्यवस्थापन, 
18. कायावलयको कायवसञ्चालनको नसलनसलामा आवश्यक ववनभन् न ववज्ञ सेवाको आपूनतव व्यवस्थापन,  
19. प्रदेश सभाका सम्बन्धीत सनमनतहरूबाट प्राि ननदेशनको कायावन्वयन, 
20. नमूना कायावलय छनौट, र 

21. कायावलय र कमवचारीसँग सम्बन्धीत अन्य प्रशासननक कायव। 

1. बैठक तथा प्रशासन शाखा 
1. मजन्रपररषद्को बैठक सञ् चालन र व्यवस्थापन, 
2. मजन्रपररषद्का ननणवयहरूको अनभलेखीकरण,  

3. मजन्रपररषद् मा पेश हनुे प्रस्ताव सङ्कलन, अध्ययन र व्यवस्थापन,  

4. मजन्रपररषद् मा पेश हनुे कायव सूची तयारी र ववतरण, 
5. मजन्रपररषद्ले गरेका रािनैनतक ननयजुक्तको अनभलेख व्यवस्थापन,  

6. मन्रीको सपथ ग्रहण,  

7. मजन्रपररषद्को तफव बाट िारी गनुव पने सूचना, ववज्ञनि, समाचार, आददको प्रकाशन, 
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8. प्रमाणीकरण गररएका सरकारी कागिातको मूल प्रनतको अनभलेख व्यवस्थापन,  

9. मजन्रपररषद्को ननणवय कायावन्वयनका लानग सम्बन्धीत मन्रालयका सजचव तथा ननकायमा प्रषेण, 
10. प्रदेश सरकारको कायव ववभािन तथा कायव सम्पादन,  

11. प्रदेश मजन्रपररषद्का ननणवयहरूको कायावन्वयन र अनगुमन, 
12. प्रदेश प्रमखुको कायावलयसँग सम्पकव  र समन्वय, 
13. मजन्रपररषद्का सनमनतको बैठक सञ् चालन, व्यवस्थापन, ननणवयको अनभलेखीकरण, 
14. सजचव बैठक सञ् चालन, ननणवय कायावन्वयन र अनभलेखीकरण,  

15. प्रदेश सभा सजचवालय तथा प्रदेश सभाका सनमनतसँग सम्पकव  र समन्वय, 
16. प्रदेश संसदको अनधवेशन आह् वान र अन्त्य,  

17. आन्तररक व्यवस्थापन, सरसफाइ तथा सरुक्षा, 
18. सङ्घ र प्रदेशस्तरका संवैधाननक अङ्ग तथा ननकायसँगको सम्पकव  र समन्वय,   

19. परुस्कार नसफाररस,  

20. कायावलयका ववनभन् न पदानधकारी र कमवचारीहरूको कायववववरण र जिम्मवेारी बाँडफाटँ,  

21. कमवचारीहरूको भ्रमण सम्बन्धी कायव र सोको अनभलेखीकरण, 
22. कायावलयको ववद्यतुीय हाजिरी तथा सोको अनभलेख व्यवस्थापन, 
23. अन्य मन्रालय/ननकायका कमवचारी प्रशासन सम्बन्धमा परेका उिरुी र गनुासो सम्बोधन,  

24. दताव चलानी व्यवस्थापन, 
25. आवश्यक ववज्ञ सेवाको आपूनतव तथा व्यवस्थापन, 
26. ववनभन्न अध्ययन, अनसुन्धानसम्बन्धी प्रनतवेदन तथा अन्य दस्तावेिको अनभलेखीकरण, 
27. कायावलयका चल, अचल सम्पजत्तको सरुक्षा र अनभलेखीकरण,  

28. कायावलयका भौनतक संरचनाहरूको सिावट, संरक्षण, ममवतसम्भार र व्यवस्थापन,  

29. जिन्सी व्यवस्थापन, जिन्सी ननरीक्षण र प्रनतवदेन, 
30. परुाना सामग्रीहरूको ममवत सम्भार तथा नललामी र नमनाहा,  

31. परुाना सरकारी कागि धलुाउने काम, 
32. कायावलयका सवारी साधन, मेजशनरी औिार आददको व्यवस्थापन, सम्भार र अनभलेखीकरण,  

33. मजन्रपररषद् र सजचवालयहरूको आन्तररक व्यवस्थापन, 
34. कायावलयको लानग आवश्यक वस्त ुतथा सेवाको खररद योिना, 
35. सावविननक खररद,   

36. बिेट सञ् चालन तथा खचव व्यवस्थापन, 

37. मखु्यमन्री, मन्री र स्वकीय सजचवालयका पदानधकारी तथा कमवचारीको पाररश्रनमक र सेवा 
सवुवधा, 
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38. कायावलयका कमवचारीहरूको तलब भत्ता, सञ् चय कोष, नागररक लगानी कोष,  नबमा लगायतका 
अन्य कोष सम्बन्धी कायव, 

39. ववत्तीय व्यवस्थापन र प्रनतवदेन,  

40. कायावलयको आम्दानी तथा खचवको लेखा,  

41. आन्तररक ननयन्रण, आन्तररक लेखा परीक्षण र अजन्तम लेखापरीक्षण,  

42. रािस्व, धरौटी, असलुी, दाजखला र अनभलेखीकरण, 
43. कायावलयको ववत्तीय अनशुासन र दैननक आनथवक प्रशासन सञ् चालन, 
44. आनथवक ववषयमा राय परामशव, 
45. कायावलयको नाममा रहेको बेरुि ुफर्छ्यौट र सम्परीक्षण, 
46. आनथवक कारोबारको मानसक, रैमानसक र वावषवक प्रनतवेदन। 

2. िनशजक्त व्यवस्थापन शाखा 
1. प्रदेश ननिामती कमवचारी प्रशासन सम्बन्धमा अपनाउने नीनत सम्बन्धी कायव, 
2. कमवचारी ननयजुक्त, पदस्थापन, सरुवा, बढुवा, कायव सम्पादन मूल्याङ्कन, हाजिरी, नबदा, परुस्कार, 

ववभागीय कारबाही, ननवजृत्तभरण, अवकाश, उपदान, 
3. प्रदेशस्तरको मानव संसाधन व्यवस्थापन योिना,  

4. प्रदेशमा समायोिन भएका तथा कामकाि गनव खवटएका कमवचारीको पदस्थापना र व्यवस्थापन, 
5. स्वदेशी तथा वैदेजशक अध्ययन, तानलम, सेनमनार, छारवृजत्तमा मनोनयन सम्बन्धी कायव,  

6. राविय तथा प्रदेशस्तरका तानलम केन्रसँगको सम्पकव  र समन्वय, 
7. प्रदेश सरकारका मन्रालय, कायावलयको सङ्गठन र व्यवस्थापन सवेक्षण, सङ्गठन संरचना र 

दरबन्दी स्वीकृनत, वववरणको अद्यावनधक अनभलेखीकरण, 
8. फाजिल तथा अनतररक्त समूहमा रहेका कमवचारीको व्यवस्थापन, 
9. प्रदेशमा कायवरत कमवचारीहरूको व्यजक्तगत वववरण प्रणाली (PIS)  अद्यावनधक र व्यवस्थापन,  

10. कमवचारी प्रशासन र िनशजक्त व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य तोवकएका कायव। 

(ख) शासकीय सधुार तथा समन्वय महाशाखा 
1. सशुासन तथा भ्रष्ाचार ननयन्रण, 
2. प्रदेशस्तरमा सावविननक सेवा ववतरणको न्यूनतम मापदण्ड ननधावरण र सेवाग्राही सन्तवुष् सवेक्षण 

तथा सेवा प्रवाहको अनगुमन,  

3. प्रदेश मातहत ननकायको व्यवस्थापन परीक्षण, 
4. प्रदेशस्तरमा E-governance लाई प्रभावकारी बनाउन अन्य ननकायसँग समन्वय, योिना अनगुमन 

तथा ननतिा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवको सहिीकरण र व्यवस्थापन, 
5. कायावलयमा सूचना प्रववनधको व्यवस्थापन तथा प्रदेशस्तरमा व्यवस्थापन सूचना प्रणालीको ववकास,  
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6. प्रदेश योिना सम्बन्धी कायव, आवनधक तथा वावषवक योिना कायवको समन्वय, सहिीकरण र 
व्यवस्थापकीय कायव,  

7. पूवावधार ववकाससँग सम्बि मन्रालय/ननकायको नीनत र वावषवक कायविमसगँ सम्बन्धीत 
कायवहरूको अध्ययन, ववश्लषेण तथा प्रनतवदेन र समन्वय सम्बन्धी कायव, 

8. प्रदेशको आनथवक नीनत ववश्लषेण तथा ववषय सम्बि प्रदेश सरकारको वावषवक, मध्यकालीन र 
दीघवकालीन नीनतहरूको अध्ययन, ववश्लषेण तथा प्रनतवदेन। 

1. योिना अनगुमन तथा ननतिा व्यवस्थापन शाखा 
1. वावषवक, मध्यकालीन र दीघवकालीन योिना तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन तथा मूल्याङ्कन, समन्वय 

र सहिीकरण, 
2. कायावलयको वावषवक कायविम र बिेट तिुवमामा समन्वय र सहिीकरण, 
3. वावषवक नीनत तथा कायविम तिुवमा, अनगुमन तथा मूल्याङ्कन, 
4. ववनभन् न मन्रालय/ननकायको नीनत र वावषवक कायविमको अध्ययन, ववश्लषेण तथा प्रनतवेदन र 

समन्वय,  

5. मन्रालय तथा ननकायको आवनधक प्रगनत समीक्षा, 
6. ववपद् व्यवस्थापनको सम्पकव  ववन्द,ु 
7. योिनाको ननतिा तथा प्रभाव मूल्याङ्कन सम्बन्धी कायव। 

2. शासकीय सधुार शाखा 
1. ववद्यतुीय शासनको प्रविवन, मापदण्ड तथा ननयमन, 
2. सूचना प्रणालीको ववकास तथा गणुस्तरीय सेवाप्रवाह, 
3. सावविननक सेवा ववतरणको न्यूनतम मापदण्ड ननधावरण, 
4. कायवसम्पादन करार, 
5. शासकीय सधुारसँग सम्बन्धीत वावषवक, मध्यकालीन र दीघवकालीन नीनत तिुवमा, ववश्लषेण र 

समीक्षा, 
6. सेवाग्राही सन्तवुष् सवेक्षण तथा सेवा प्रवाहको अनगुमन, 
7. प्रशासन सधुार, भ्रष्ाचार ननवारण तथा सशुासन प्रविवन, अजख्तयार दरुुपयोग अनसुन्धान आयोग, 

राविय सतकव ता केन्रको सम्पकव  ववन्द,ु  

8. शासकीय सधुार, भ्रष्ाचार ननयन्रण तथा सशुासन प्रविवनका लानग गोष्ठी, सेनमनार तथा 
अन्तविव या, 

9. गनुासो व्यवस्थापन, 
10. नेपालको संववधानको धारा ५३ बमोजिमको वावषवक प्रनतवेदन,  

11. हेलो मखु्यमन्री कक्ष, एक्सन रुम, स्टुनडयो सञ्चालन र व्यवस्थापन,  

12. प्रदेश तथा स्थानीय तहको िनप्रनतनननध तथा कमवचारीको क्षमता अनभवृवि, 
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13. शासकीय सधुार सम्बन्धी अन्य कायव।  

(ग) कानून तथा संवैधाननक मानमला महाशाखा 
1. कानूनी राय माग भएको ववषयमा कानूनी राय परामशव उपलब्ध गराउन ेसम्बन्धी कायव, 
2. कानून सम्बन्धी नबषयमा न्यावयक, अधवन्यावयक ववषयमा प्रनतनननधत्व र समन्वय गने सम्बन्धी 

कायव, 
3. ववधेयक तथा ननयमावलीको मस्यौदा, ननदेजशका, कायवववनधहरू तिुवमा, 
4. फैसला कायावन्वयनमा सहिीकरण, 
5. कानून तिुवमा, संशोधन, पररमािवनका सम्बन्धमा राय सझुाव ददने,  

6. प्रदेश सरकारको तफव बाट अदालतबाट प्राि कानूनी ववषयको प्रनतरक्षामा सहिीकरण गने, 
7. संवैधाननक मानमला सम्बन्धी कायव, 
8. मानव अनधकार सम्बन्धी कायव, 
9. कानून, न्याय तथा प्रदेश सभा मानमला सम्बन्धी, 
10. प्रदेशसभामा पेश हनुे ववधेयक तिुवमा सम्बन्धी, 
11. प्रदेश स्तरका मन्रालयहरूलाई ववधेयक मस्यौदा सम्बन्धमा  सैद्वाजन्तक सहमनत प्रदान गने 

सम्बन्धी,  
12. कानूनी ववषयमा राय परामशव प्रदान गने सम्बन्धी,   
13. आधारभतू मानव अनधकारको संरक्षण, नागररक स्वतन्रताको रक्षा तथा प्रविवनमा सहयोग, 
14. ननीःशलु्क कानूनी सहायता सम्बन्धी, 
15. वववाद व्यवस्थापन, 
16. फौिदारी कायवववनध कानूनको कायावन्वयन, 
17. अपराध तथा यातना पीनडतको पनुस्थावपना र क्षनतपूनतव, 
18. सरकारी प्रयोिनका लानग िग्गा अनधग्रहण तथा सम्पत्ती प्रानि सम्बन्धी प्रदेश नीनत तथा कानून 

तिुवमा, कायावन्वयन र ननयमन तथा िग्गा वववाद समाधान, 
19. मन्रालयलाई ववपक्षी बनाई दायर भएको ररटको सम्बन्धमा नलजखत िवाफ तयार गने,  

20. प्रदेशनभर न्यावयक र अधवन्यावयक ननकायले गरेका फैसला कायावन्वयन नसफाररस सम्बन्धी,  
21. मन्रालय र  कायावलयहरूलाई काननुी राय सल्लाह ददने, 
22. सत्यननरुपण तथा मेलनमलाप र बेपत्ता पाररएका व्यजक्त सम्बन्धी, 
23. पाररवाररक मानमला (वववाह, सम्पजत्त हस्तान्तरण, सम्बन्ध ववच्छेद, टुहरुा, धमवपरु, धमवपरुी 

उत्तरानधकार र संयकु्त पररवार) सम्बन्धी नीनत कानून मापदण्ड कायावन्वयन र ननयमन सम्बन्धी,  

24. ऐन ननयमलाई समय समयमा  पनुरावलोकन गने सम्बन्धी,  

25. तोवकएका अन्य कायवहरू गने। 
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१. कानून तिुवमा, रािपर प्रकाशन तथा फैसला कायावन्वयन शाखा 
1. प्रदेश सरकारको कायव ववभािन ननयमावली बमोजिमको कानून तिुवमा, 
2. ववधेयक, अध्यादेश, ननयम, आदेश, ननदेजशका, मापदण्ड, कायवववनध तिुवमा,  

3. स्थानीय तहसँग सम्बन्धीत अन्य कानून तिुवमा 
4. नलजखत िवाफ र कानूनी राय,  

5. फैसला कायावन्वयन,  

6. न्यावयक ननकायहरूसँग सम्पकव  र समन्वय, 
7. कानून तथा न्याय सम्बन्धी, 
8. प्रदेश सभा मानमला सम्बन्धी, 
9. प्रदेश सभामा पेश हनुे ववधेयक तिुवमा सम्बन्धी, 
10. मन्रालय तथा मातहतका ननकायहरूबाट प्रयोग हनुे ऐन ननयमलाई समयसमयमा  पनुरावलोकन 

गने सम्बन्धी, 
11. पाररवाररक मानमला (वववाह, सम्पजत्त हस्तान्तरण, सम्बन्धववच्छेद, टुहरुा, धमवपरु, धमवपरुी 

उत्तरानधकार र संयकु्त पररवार) सम्बन्धी नीनत कानून मापदण्ड कायावन्वयन र ननयमन सम्बन्धी,  

12. आधारभतू मानव अनधकारको संरक्षण, नागररक स्वतन्रताको रक्षा तथा प्रविवनमा सहयोग, 
13. ननीःशलु्क कानूनी सहायता सम्बन्धी, 
14. वववाद व्यवस्थापन, 
15. अपराध तथा यातना पीनडतको पनुस्थावपना र क्षनतपूनतव, 
16. सरकारी प्रयोिनका लानग िग्गा अनधग्रहण तथा सम्पजत्त प्रानि सम्बन्धी प्रदेश नीनत तथा कानून 

तिुवमा, कायावन्वयन र ननयमन तथा िग्गा वववाद समाधान, 
17. रािपरमा प्रकाशनको नननमत्त भाषा सम्पादनको कायव गने,  

18. मन्रालयबाट छपाइ गनुवपने सूचना, कानूनहरू प्रकाशनको लानग तयार गने,  

19. प्रकाजशत गनुवपने ऐन, ननयम सूचनाहरूको मस्यौदा तिुवमा गने तथा रािपरमा प्रकाजशत गने 
गराउने, 

20. प्रदेशनभर न्यावयक र अधवन्यावयक ननकायले गरेका फैसला कायावन्वयन नसफाररस सम्बन्धी, 
21. मन्रालय र मातहतका कमवचारीहरूको कानूनी प्रनतरक्षा सम्बन्धी कायव, 
22. मन्रालय उपर परेका ररट ननवदेनहरूको िवाफ तयार गने सम्बन्धी कायव, 
23. सत्यननरुपण तथा मेलनमलाप र बेपत्ता पाररएका व्यजक्त सम्बन्धी, 
24. फौिदारी कायवववनध कानूनको कायावन्वयन, 
25. तोवकएका अन्य कायवहरू गने। 
२. प्रदेश सभा, मानव अनधकार तथा संवैधाननक मानमला शाखा 
1. लैंनगक मूल प्रवाहीकरण तथा सामाजिक समावशेीकरण सम्पकव  ववन्द,ु 
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2. मानव अनधकारको संरक्षण र सम्विवन गनवका लानग आवश्यक नीनत, योिना तथा कायविम तिुवमा र 
कायावन्वयन,  

3. मानव अनधकारको संरक्षण र प्रविवन गने ववषयमा प्रदेश सरकारको सम्पकव  ववन्द,ु  

4. राविय मानव अनधकार आयोग, मानव अनधकारका ववषयमा अन्य सङ्घीय आयोगसँग सम्पकव  र 
समन्वय,  

5. राविय मानव अनधकार आयोगको प्रनतवदेनमा उजल्लजखत सझुाव कायावन्वयनमा सहयोग, 

6. कानूनी सचेतना तथा अनभमखुीकरण, 

7. संवैधाननक मानमला। 

(घ) आन्तररक मानमला तथा सञ्चार महाशाखा 
1. प्रदेश शाजन्त सरुक्षा र सवु्यवस्था सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड र योिना तिुवमा तथा कायावन्वयन, 

ननयमन, सूचना सङ्कलन, मूल्याङ्कन र प्रनतवदेन तथा सङ्घसँगको समन्वय र सहकायव गने गराउने, 
2. अनत ववजशष् व्यजक्त, महत्त्वपूणव भौनतक संरचना, संवदेनशील सावविननक स्थल तथा समारोहको सरुक्षा 

प्रबन्ध नमलाउन,े 

3. सङ्घीय र प्रादेजशक सरुक्षा ननकायसँगको सम्पकव , सम्बन्ध, सूचना आदान प्रदान र समन्वय गने 
गराउन,े 

4. प्रदेश प्रहरी सञ्चालन, व्यवस्थापन र ननयमनका कायवहरू गने गराउने, 
5. प्रदेशनभरको अपराध अनसुन्धान, सूचना सङ्कलन, रोकथाम, ननयन्रण तथा समन्वय गने गराउने, 
6. अन्तरावविय सीमा के्षरमा हनुे अपराध र गनतववनधको सूचना सङ्कलन, ववश्लषेण र उपयोग तथा 

अन्तरावविय सीमा सरुक्षामा सहयोग परु् याउने सम्बन्धमा आवश्यक कायव गने गराउने, 
7. प्रादेजशक कारागार तथा वहरासतको व्यवस्थापन र सरुक्षा, थनुवुा तथा कैदीहरूको मानव अनधकारको 

संरक्षण र कैदी बन्दीहरूको स्थानान्तरण सम्बन्धी आवश्यक कायवहरू गने गराउने, 
8. सामदुावयक प्रहरी गठन तथा प्रदेश नभरको सडक सरुक्षा र ट्रावफक व्यवस्थापनसँग सम्बन्धीत 

कायवहरू गने गराउने, 
9. सङ्घीय मापदण्ड बमोजिम हातहनतयार, खरखिाना तथा ववस्फोटक पदाथवको उजचत व्यवस्थापन गने 

गराउन,े 

10. मातहत कमवचारीहरूको काम, कतवव्य र उत्तरदावयत्व अनसुार काम गरे नगरेको ननरीक्षण, ननदेशन, 

सपुरीवेक्षण गने गराउने। 
१. शाजन्त सरुक्षा  तथा ववपद् व्यवस्थापन शाखा 
1. प्रदेशको शाजन्त सरुक्षा र सवु्यवस्था सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड र योिना तिुवमा तथा 

कायावन्वयन, ननयमन, सूचना सङ्कलन, मूल्याङ्कन र प्रनतवेदन तथा संघसँगको समन्वय र सहकायव 
सम्बन्धी कायव गने, 
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2. अनत ववजशष् व्यजक्त, महत्त्वपूणव भौनतक संरचना, संवदेनजशल सावविननक स्थल तथा समारोहको सरुक्षा 
प्रबन्ध सम्बन्धी कायव गने, 

3. सङ्घीय र प्रादेजशक सरुक्षा ननकायसँगको सम्पकव , सम्बन्ध, सूचना आदान प्रदान र समन्वय सम्बन्धी 
कायव गने, 

4. अन्तराविय सीमा के्षरमा हनुे अपराध र गनतववनधको सूचना सङ्कलन, ववश् लेषण र उपयोग तथा 
अन्तराविय सीमा सरुक्षामा सहयोग गने, 

5. सङ्घीय मापदण्ड बमोजिम हातहनतयार, खरखिना तथा ववष्फोटक पदाथवको ननयमन गने,  

6. स्थानीय प्रशासनको सञ् चालन, व्यवस्थापन र समन्वय गने, 
7. प्रदेश अनसुन्धान ब्यूरो सम्बन्धी कायवहरू गने, 
8. प्रदेशस्तरमा ददगो शाजन्त व्यवस्थापन तथा द्वन्द्वबाट पीनडत तथा ववस्थावपत व्यजक्तको पनुस्थावपना 

सम्बन्धी कायवहरू गने। 

9. ववपद् व्यवस्थापन, िोजखम न्यूनीकरण र ववपद् प्रनतकायव, प्रादेजशक ववपद् कोष स्थापना र सञ् चालन 
सम्बन्धी कायवहरू गने,  

10. जिल्ला/स्थानीय ववपद् कोषमा सहयोग, तथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन तथा अनसुन्धान सम्बन्धी 
कायवहरू गने,  

11. ववपद् िोजखम के्षर नक्साङ्कन र बस्ती स्थानान्तरण सम्बन्धी प्रादेजशक नीनत, कानून, मापदण्ड र 
योिना तिुवमा, कायावन्वयन र ननयमन गने, 

12. ववपद् प्रभाववतलाई राहत प्रदान गने गराउने,  

13. ववपद् कायवकारी सनमनतको बैठक व्यवस्थापन, ननणवय कायावन्वयन र अलेख व्यवथुापन सम्बन्धी 
कायवहरू गने, 

14. प्रादेजशक आपतकालीन कायवसञ्चालन केन्र (PEOC) सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवहरू गने,  

15. प्रादेजशक आपतकालीन गोदामघर सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवहरू गने, 
16. ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी तोवकएका अन्य कायवहरू गने। 

२. प्रदेश वकताबखाना तथा सञ्चार समन्वय शाखा  

1. प्रदेश वकताबखाना सम्बन्धी, 
2. प्रदेश ननिामती सेवा तथा स्थानीय सेवाका पद तथा सङ्गठन संरचना, कायावलय दताव सम्बन्धी, 
3. प्रदेश ननिामती सेवा तथा स्थानीय सेवाका कमवचारीको वैयजक्तक वववरण अनभलेख तथा नसटरोल 

दताव सम्बन्धी, 
4. सम्पजत्त वववरणको अनभलेख सम्बन्धी 
5. चलजचर ननमावण, हल सञ्चालन तथा प्रदशवन अनमुनत र ननयमन सम्बन्धी, 
6. श्रमिीवव सञ्चारकमी हरूको न्यूनतम पाररश्रनमक अनगुमन सम्बन्धी, 
7. प्रदेशस्तरमा सूचना प्रववनधको प्रविवन, सूवना प्रववनध पाकव को ननमावण, सञ्चालन र ननयमन सम्बन्धी 
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8. छापासञ्चार माध्यमको दताव, अनमुनत, आचार संवहता ननधावरण र अनगुमन, अनभलेखाङ्कन, वगीकरण, 

सञ्चालन र ननयमन सम्बन्धी 
9. प्रसे सूचना प्रवाह, सूचना सामग्रीको उत्पादन, प्रकाशन र ववतरण सम्बन्धी, 
10. सूचनाकोहक सम्बन्धी प्रादेजशक नीनत, कानून तथा मापदण्ड तिुवमा र कायावन्वयन सम्बन्धी, 
11. तोवकएका अन्य कायवहरू गने। 

४. ननकायबाट सम्पादन हनुे कायवहरूीः 
• प्रदेश सरकार सञ् चालनका लानग आवश्यक ऐन, ननयम, कायवववनध, मापदण्ड आदद तिुवमा गने 

गराउने। 

• संवैधाननक व्यवस्था अनसुार नेपाल सरकार तथा स्थानीय तहसँग समन्वय गने। 

• प्रदेश सरकार र मातहत ननकायबाट कायवजिम्मवेारी अनसुारका नीनत, कायविम तिुवमा, बिेट 
व्यवस्था तथा कायावन्वयनको व्यवस्था नमलाउन।े 

• प्रदेश सरकार र मातहत ननकायबाट सम्पाददत कायवहरूको अनगुमन, मलु्याङ्कन तथा ननदेशन 
गने। 

• प्रदेश सरकारका संगठन तथा िनशजक्त व्यवस्थापन गने। 

• संववधान तथा प्रदेश सरकार (कायवववभािन) ननयमावली, २०७४ अनसुार कायावलयको 
कायवजिम्मेवारीका कायवहरू गने। 

५. सेवा प्रदान गने ननकायको शाखा र जिम्मेवार अनधकारीीः 

ि.सं. शाखा कमवचारीको नाम पद कैवफयत 

१.  श्री लक्ष्मी कुमारी बस्नते प्रमखु सजचव  
१.१ प्रमखु सजचवज्यूको सजचवालय श्री  शाखा अनधकृत ररक्त 
२ माननीय मखु्यमन्रीज्यूको 

सजचवालय 
श्री रािेन्र बहादरु के्षरी उपसजचव  
श्री  शाखा अनधकृत  
श्री केदार सापकोटा अनधकृत छैटौं 

(कम््यटुर) 
 

३ बैठक तथा प्रशासन महाशाखा श्री नतथवराि भट्टराई सजचव  
श्री आरती नगरी के.सी. नायब सबु्बा  

३.१ बैठक तथा प्रशासन शाखा श्री प्रवीण ढकाल उपसजचव  
श्री प्रददपचन्र सवुदेी शाखा अनधकृत/सातौं  
श्री ववकास थापा मगर शाखा अनधकृत/सातौं  
श्री महेन्र कुमार राई लेखा अनधकृत/सातौं  
श्री तोयनाथ आचायव अनधकृत छैटौं  
श्री  नायब सबु्बा ररक्त 
श्री सशुील बराल अनधकृत 

छैटौं(कम््यटुर) 
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श्री टुल्काकुमारी शमाव सहायक पाचँौ  

३.२ िनशजक्त व्यवस्थापन शाखा श्री प्रवीण ढकाल उपसजचव ररक्त 
श्री प्रददपचन्र सवुदेी शाखा अनधकृत  
श्री  अनधकृत छैटौं  
   

४ शासकीय सधुार तथा समन्वय 
महाशाखा 

श्री यमनुा प्रधान सजचव  
श्री रेखा पौडेल नायब सबु्बा  

४.१ योिना, अनगुमन तथा ननतिा 
व्यवस्थापन शाखा 

श्री तेि बहादरु गरुुङ उपसजचव  
श्री  शाखा अनधकृत ररक्त 
श्री साववरा पौडेल नायब सबु्बा  

४.२ शासकीय सधुार शाखा श्री रािन भट्टराई उपसजचव  
श्री सज्िन भतु्यावल अनधकृत छैटौं 

(कम््यटुर) 
 

श्री िानकीदेवी शमाव शाखा अनधकृत  
श्री धमवराि आचायव अनधकृत छैटौं  

५ कानून तथा संवैधाननक मानमला 
महाशाखा 

श्री शम्भ ुराि रेग्मी सजचव (कानून)  
श्री वते कुमारी सापकोटा सहायक पाचँौ  

५.१ कानून तिुवमा, रािपर प्रकाशन 
तथा फैसला कायावन्वयन शाखा 

श्री इन्द ुदेवी न्यौपान े उपसजचव (कानून)  
श्री श्रीप्रसाद नतवारी कानून अनधकृत  
श्री नवीन पौडेल कानून अनधकृत  
श्री नगता देवी बराल अनधकृत छैटौं  
श्री  अनधकृत छैटौं 

(कम््यटुर) 
ररक्त 

५.२ प्रदेश सभा, मानव अनधकार तथा 
संवैधाननक मानमला शाखा 

श्री उपसजचव ररक्त 
श्री रोिी सापकोटा शाखा अनधकृत  

  श्री माधव प्रसाद पौडेल अनधकृत छैटौं  
६ आन्तररक मानमला तथा सञ्चार 

महाशाखा 
श्री  सजचव ररक्त 

  श्री  सहायक पाचँौ  
6.1 शाजन्त सरुक्षा तथा ववपद् 

व्यवस्थापन शाखा 
श्री सरुण प्रसाद शमाव 
पौडेल 

उपसजचव  

  श्री जशव लम्साल शाखा अनधकृत/सातौं  
  श्री रामचन्र पहारी अनधकृत छैटौं  
6.2 प्रदेश वकताबखाना तथा सञ्चार 

समन्वय शाखा 
श्री उपसजचव ररक्त 
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  श्री प्रकाशचन्र ढुङ्गाना शाखा अनधकृत/आठौं  
  श्री खबुीराम पोख्रले शाखा अनधकृत/सातौं  
  श्री कम््यटुर इजन्िननयर ररक्त 
  श्री कमल प्रसाद नतवारी अनधकृत छैटौं  
  श्री ऋवषराम सवुदेी अनधकृत छैटौं  
  श्री बसनु्धरा ढकाल कम््यटुर 

अपरेटर/पाँचौ 
 

 

६. सेवा प्राि गदाव लाग्ने दस्तरु र अवनधीः 
सूचना ददँदा सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन तथा ननयमअनसुार शलु्क लाग्ने। यस कायावलयबाट 
प्रवाह गररन ेअन्य सम्पूणव सेवा ननीःशलु्क रूपमा प्रवाह गररने। 

७. ननणवय गने प्रविया र अनधकारीीः 
८. ननणवय उपर उिरुी सनु्ने अनधकारीीः 

क) उिरुी सनेु्न अनधकारी - श्री लक्ष्मी कुमारी बस्नेत, प्रमखु सजचव 

ख) गनुासो सनेु्न अनधकारी - श्री नतथवराि भट्टराई, प्रदेश सजचव  

९. सम्पादन गरेको कामको वववरणीः 
➢ प्रदेश सरकार, मजन्रपररषद्का ४ वटा बैठक बसी ववनभन्न ववषयका १६ वटा ननणवयहरू 

भएका र सोको वववरण कायावलयको वेबसाइटमा ननयनमत प्रकाशन गररएको। 

➢ कायावलयको अधववावषवक सनमक्षा सम्पन्न गररएको ।  

१०. सूचना अनधकारी , प्रवक्ता र प्रमखुको नाम र पदीः 
(क) कायावलय प्रमखु श्री लक्ष्मी कुमारी बस्नेत, प्रमखु सजचव 9856004444 

(ख) प्रवक्ता श्री प्रवीण ढकाल, उपसजचव 9856035144 

(ग) सूचना अनधकारी श्री रािन भट्टराई, उपसजचव 9856011847 

 

११. कानूनहरूको सूचीीः 
(क) ऐनहरूको सूचीीः- 

1. गण्डकी प्रदेश सावविननक नलखत प्रमाणीकरण (कायवववनध) ऐन, २०७४ 

2. गण्डकी प्रदेश मन्रीहरूको पाररश्रनमक तथा सवुवधा सम्बन्धी ऐन, २०७४ 

3. गण्डकी प्रदेश सभाका पदानधकारी तथा सदस्यहरूको पाररश्रनमक र सवुवधा 
सम्बन्धी ऐन, २०७४ 

4. गण्डकी प्रदेशका स्थानीय तहको सभा सञ्चालन (कायवववनध) ऐन, २०७५ 
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5. गण्डकी प्रदेश कर तथा गैरकर रािस्व सम्बन्धी ऐन, २०७५ 

6. गण्डकी प्रदेश ववत्त व्यवस्थापन ऐन, २०७५  

7. गण्डकी प्रदेश आकजस्मक कोष ऐन, २०७५ 

8. गण्डकी प्रदेश स्थानीय तहको कानून ननमावण प्रविया सम्बन्धी ऐन, २०७५ 

9. गण्डकी खोप सेवा (सञ् चालन तथा व्यवस्थापन) ऐन, २०७५ 

10. गण्डकी प्रदेश दगु्ध ववकास बोडव ऐन, २०७५ 

11. गण्डकी प्रदेशको मखु्य न्यायानधवक्ताको काम, कतवव्य र अनधकार तथा सेवाका 
शतव सम्बन्धी ऐन, २०७५ 

12. गण्डकी प्रदेश प्रशासकीय कायवववनध (ननयनमत गने) ऐन, २०७५ 

13. गण्डकी प्रदेश सहकारी ऐन, २०७५ 

14. गण्डकी प्रदेश वर, पीीपल, समीी र चौतारो संरक्षण ऐन, २०७५ 

15. गण्डकी प्रदेश ताल संरक्षण तथा ववकास प्रानधकरण ऐन, २०७५ 

16. गण्डकी प्रदेश औद्योनगक व्यवसाय ऐन, २०७५ 

17. गण्डकी प्रदेश प्रजशक्षण प्रनतष्ठान ऐन, २०७५ 

18. गण्डकी प्रदेश सीुतवीीिन्य पदाथव (ननयन्रण र ननयमन गने) ऐन, २०७६ 

19. गण्डकी प्रदेश लोक सेवा आयोग ऐन, २०७६ 

20. गण्डकी प्रदेश सवारी तथा यातायात व्यवस्था ऐन, २०७६ 

21. गण्डकी ववश्वववद्यालय ऐन, २०७६ 

22. गण्डकी प्रदेश सशुासन ऐन, २०७६ 

23. गण्डकी प्रदेश ववज्ञान तथा प्रववनध प्रनतष्ठान ऐन, २०७६ 

24. गण्डकी प्रदेश वातावरण संरक्षण ऐन, २०७६ 

25. गण्डकी प्राववनधक जशक्षा तथा व्यावसावयक तानलम प्रनतष्ठान ऐन, २०७६ 

26. गण्डकी प्रदेशका गाउँसभा, नगरसभा र जिल्ला समन्वय सनमनतका सदस्यले पाउन े
सवुवधा सम्बन्धी ऐन, २०७६ 

27. गण्डकी प्रदेश लोक सेवा आयोगका पदानधकारीको पाररश्रनमक, सेवाको शतव र 
सवुवधा सम्बन्धी ऐन, २०७६ 

28. गण्डकी प्रज्ञा प्रनतष्ठान ऐन, २०७६ 
29. गण्डकी प्रदेश ववकास सनमनत ऐन, २०७७ 

30. गण्डकी प्रदेश सभा सजचवालय सम्बन्धी ऐन, २०७७ 

31. गण्डकी प्रदेश प्रहरी ऐन, २०७७ 

32. गण्डकी प्रदेश कृवष व्यवसाय प्रविवन ऐन, २०७७ 

33. गण्डकी प्रदेश खेलकुद ववकास ऐन, २०७७ 

34. गण्डकी प्रदेश ववकास प्रानधकरण ऐन, २०७७ 

35. गण्डकी प्रदेश प्राइभेट फमव दताव ऐन, २०७८ 
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36. प्रदेश आनथवक कायवववनध तथा ववत्तीय उत्तरदावयत्त्व ऐन, २०७८ 

37. प्रदेश बालबानलका सम्बन्धी ऐन, २०७८ 

38. गण्डकी प्रदेश नसँचाइ ऐन, २०७८ 

39. गण्डकी प्रदेश तथा स्थानीय तह (समन्वय तथा वववाद समाधान गने) ऐन, 
२०७८ 

40. गण्डकी प्रदेश पयवटन ऐन, २०७९ 

41. गण्डकी प्रदेश खानेपानी तथा सरसफाइ ऐन, २०७९ 

42. गण्डकी प्रदेश सूचनाको हक प्रचलन ऐन, २०७९ 

43. गण्डकी प्रदेश ननिामती सेवा ऐन, २०७९ 

44. स्थानीय सेवा (गठन तथा सञ्चालन) ऐन, २०७९ 

(ख) सालबसाली ऐनहरीकूो सूची 

1. प्रदेश नं. ४, प्रदेश आनथवक कायवववनध ऐन, २०७४ 

2. प्रदेश ववननयोिन ऐन, २०७५ 

3. आनथवक ऐन, २०७५ 

4. ववननयोिन ऐन, २०७५ 

5. आनथवक ऐन, २०७६ 

6. ववननयोिन ऐन, २०७६ 

7. आनथवक ऐन, २०७७ 

8. ववननयोिन ऐन, २०७७ 

9. आनथवक ऐन, २०७८ 

10. ववननयोिन ऐन, २०७८  

11. आनथवक ऐन, २०७९ 

12. ववननयोिन ऐन, २०७९ 

13. आनथवक ऐन, २०80 

14. ववननयोिन ऐन, २०80 

(ग) संशोधन गने ऐनहरूको सूची 

1. केही प्रदेश कानूनलाई संशोधन गनव बनेको ऐन, २०७५ 
2. प्रदेश आनथवक कायवववनध (पवहलो संशोधन) ऐन, २०७५ 
3. पाररश्रनमक र सवुवधा सम्बन्धी केही प्रदेश कानूनलाई संशोधन गने ऐन, २०७६ 
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4. प्रदेश सभाका पदानधकारी तथा सदस्यहरुको पाररश्रनमक र सवुवधा सम्बन्धी 
(पवहलो संशोधन) ऐन, २०७८ 

5. केही गण्डकी प्रदेश संशोधन गने ऐन, २०७९ 
(घ) गठन आदेश सूची 

1. संिामक तथा सरुवा रोग अस्पताल व्यवस्थापन तथा सञ्चालन सनमनत (गठन) 
आदेश, २०७७ 

2. गण्डकी प्रदेश नीनत तथा योिना आयोग (गठन तथा कायव सञ्चालन) आदेश, 
२०७८ 

3. नरवेणी गिेन्रमोक्ष ददव्यधाम क्षेर ववकास सनमनत (गठन) आदेश, २०७८ 

4. गण्डकी प्रदेश खाद्य पररषद् (गठन तथा सञ्चालन) आदेश, २०७८ 

5. अस्पताल व्यवस्थापन सनमनत गठन आदेश, २०८० 

 

(ङ) ननयमहरूको सूची 

1. प्रदेश सरकार कायव सम्पादन ननयमावली, २०७४ 

2. प्रदेश सरकारको कायव ववभािन ननयमावली, २०७४ 

3. सहकारी ननयमावली, २०७६ 

4. सावविननक खररद सम्बन्धी प्रदेश ननयमावली, २०७६    

5. बिार अनगुमन ननयमावली, २०७६ 

6. ताल संरक्षण तथा ववकास प्रानधकरण ननयमावली, २०७६ 

7. गण्डकी प्रदेश प्रजशक्षण प्रनतष्ठान ननयमावली, २०७७ 

8. प्रदेश सशुासन ननयमावली, २०७७ 

9. प्रदेश ववपद् व्यवस्थापन ननयमावली, २०७७ 

10. गण्डकी प्रदेश खेलकुद ववकास ननयमावली, 2०७८ 

11. गण्डकी प्रदेश लोक सेवा आयोग ननयमावली, २०७८  

12. गण्डकी प्रदेश ननवावचन क्षेर पूवावधार ववकास कायविम (सञ्चालन कायवववनध) 
ननयमावली, २०७८  

13. गण्डकी प्रदेश ववज्ञान तथा प्रववनध प्रनतष्ठान ननयमावली, २०७९ 

14. गण्डकी प्रदेश प्राइभेट फमव दताव ननयमावली, २०७९ 
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15. गण्डकी प्राववनधक जशक्षा तथा व्यावसावयक तानलम प्रनतष्ठान आनथवक प्रशासन 
ननयमावली, २०७९ 

16. प्रदेश वातावरण संरक्षण ननयमावली, २०७९ 

17. गण्डकी प्रज्ञा प्रनतष्ठान ननयमावली, २०७९ 

18. गण्डकी प्राववनधक जशक्षा तथा व्यावसावयक तानलम प्रनतष्ठान ननयमावली, २०७९ 

19. गण्डकी प्रदेश ववज्ञान तथा प्रववनध प्रनतष्ठान आनथवक प्रशासन ननयमावली, २०७९ 

20. आनथवक कायवववनध तथा ववत्तीय उत्तरदावयत्व ननयमावली, २०७९ 

21. गण्डकी प्रदेश ननिामती सेवा ननयमावली, २०७९ 

22. गण्डकी प्रदेश पयवटन ननयमावली, २०७९ 
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१२. आम्दानी, खचव तथा आनथवक कारोबार सम्बन्धी अद्यावनधक वववरणीः 

आनथवक वषव २०८०/८१ को दोस्रो रैमासीकसम्मको बिेट खचवको वववरण 
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१३. तोवकए बमोजिमका अन्य वववरणीः 
(क) कायावलयको वेबसाइटीः ocmcm.gandaki.gov.np 

(ख) कायावलयको इमेलीः ocmcm.gandaki@gmail.com, ocmcm@gandaki.gov.np 

(ग) सूचना अनधकारीको इमेलीः info.ocmcm.gandaki@gmail.com 

(घ) कायावलयको फोन नं.: ०६१-४६७६४८, ४६७६६४, ४६७६८३ 

(ङ) कायावलयबाट भए गरेका अन्य महत्त्वपूणव कायविम तथा ननणवय सम्बन्धी वववरण 
कायावलयको वेबसाइट माफव त ्ननयनमत सावविननक गररएको। 
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